
Kaksivaiheisen tunnistautumisen käyttöönotto 
Salasanan vaihtoja ja turvallisuutta varten ensimmäisellä Office kirjautumisella järjestelmä pyytää 
lisätietoja, eli valitsemaan tunnistusmenetelmän. Paina seuraava. 

 

 

Voit valita puhelinnumero vahvistuksen valitsemalla ”Haluan määrittää eri menetelmän”. Voit 
myös ottaa Authenticator-sovelluksen käyttöön painamalla seuraava. 

 

 

 

 



Puhelin ja muut menetelmät 

Valitse tunnistusmenetelmä. Esimerkiksi puhelin. 

 

 

Syötä puhelinnumerosi (valitse maatunnus) tai oma sähköpostisi. 

 

 

Syötä saamasi koodi. 

 

 



Authenticator 

Lataa puhelimellesi Authenticator-sovellus ja seuraa sovelluksen ohjeita. Paina seuraava. 

 

 

Qr-koodilla voit lisätä tilin sovellukseen. 

 

 

 



Sovelluksesta tunnuksen kohdalta klikkaamalla löydät koodin.  

 

 

Nyt Authenticator-sovellus on käytössäsi tunnistautumismenetelmänä. 

 

 

  



Unohtuneen salasanan vaihto 

Salasanan voi vaihtaa Officen tai Outlookin sivuilla valitsemalla ”Unohdin salasanani”. 

Kirjoita järjestelmän esittämä koodi. 

 

 

Valitse sopiva vaihtoehto, yleensä ”Unohdin salasanani”. 

 

 



Valitse käytössäsi oleva tunnistusmenetelmä ja kirjoita sieltä saatu koodi. 

 

 

Kirjoita uusi salasana. Salasanan tulee olla 8 merkkiä pitkä, sisältää isoja ja pieniä kirjaimia, sekä 
numeroita. Salasanassa kannatta myös olla erikoismerkkejä ja siinä ei saa olla omaa tai koulun 
nimeä. 

 

Salasanasi on nyt vaihdettu kaikille koulutunnuksillesi. 

 

 

Puhelimen tai numeron vaihtaminen 



Jos tiedät että puhelimesi tai numerosi on vaihtumassa tai muusta syystä haluat muuttaa 
tunnistusmenetelmää, voit käydä sen Office tilisi tiedoista muuttamassa. 

1. Mene Office 365 sivulle. 
2. Klikkaa vasemmalta alhaalta nimestäsi ja “näytä tili” (view account). 
3. Valitse turvatieto kohdasta päivitä tiedot. 
4. Tunnistaudu sivulle olemassa olevalla menetelmällä. 
5. Lisää tai muokkaa tunnistusmenetelmiä. Toimi sivun antamien ohjeiden mukaan. 


